Тестовые вопросы по дисциплине

"Прикладная информатика"
Вариант № 3
1.Задание

 ___ электронной таблицы начинается с ввода названий столбцов и строк

– Интервал

– Адрес ячеек

– Диапазон

– Формула

2.Задание

В качестве ___ ячеек может рассматриваться строка или часть строки, столбец или часть столбца, а также прямоугольник, состоящий из нескольких строк и столбцов или их частей

– активных

– блока или интервала

– смежных

– рабочих

3.Задание

Документ, содержащий несколько листов, в которые могут входить таблицы, диаграммы или макросы – это рабочая(ий) ___

– страница

– файл

– книга

– документ

4.Задание

Пакет ___ можно использовать для создания гистограмм, ранжирования данных, извлечения случайных или периодических выборок из набора данных, проведения регрессионного анализа, получения основных статистических характеристик выборки, генерации случайных чисел с различным распределением

– Access

– Excel

– Paint

– Outlook

5.Задание

При использовании в функции Excel нескольких аргументов они отделяются один от другого ______

– точка с запятой - ;

– двоеточие - :

– запятая - ,

– точка - .

6.Задание

С какой целью составляется докладная (служебная) записка?

–информировать руководителя о сложившейся ситуации, имевшем место явлении или факте, о выполненной работе

регламентировать проведение определенных работ

–информировать руководителя о выводах и предложениях составителя по конкретному вопросу

- оба варианта правильные

-нет правильного ответа

7.Задание

С какой целью составляется объяснительная записка?

–пояснить содержание отдельных положений основного документа (плана, программы, отчета и т.д.)

–объяснить причины нарушения трудовой дисциплины, невыполнения какого-либо поручения

описать изменения личных данных в документах

- оба варианта правильные

-нет правильного ответа

8.Задание

На основании какого документа составляется Решение

-Приказ

–Протокол

-Гарантийное письмо

-Распоряжение

9.Задание

Стиль изложения документов

-Художественный 

-Разговорный

-Научный

–Официально-деловой

10.Задание

Что подразумевается под понятием документы?

– история болезни, учебные планы и программы, заключения, протоколы рекомендации, вопросы;

– материальные объекты с информацией, закрепленной созданным человеком способом для ее передачи во времени;

– материальные объекты с зафиксированной на них информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенные для передачи во времени и пространстве;

– донесения, письма, отчеты, акты, кадры, маркетинг;

– постановления, распоряжения, приказы, отчеты, акты, указания, решения.

11.Задание

Где закрепляется право издания, подписания, утверждения и согласования документов?

–в должностных инструкциях 

–в положениях и уставах организаций

-в приказах по основной деятельности

–в положениях о структурных подразделениях

12.Задание

Формы, содержащие специальные поля

–Трафаретные документы

-Внутренние документы

-Сводные документы

-Нет правильного ответа

13.Задание

Заранее заготовленный шаблон или текст, содержащий постоянную информацию и пропуски для введения переменной информации.

-Трафарет

–Форма

-Реквизит

-Нет правильного ответа

14.Задание

Какие виды ограничения доступа реализованы в Excel?

– парольный доступ для открытия рабочей книги с правом записи

– парольный доступ для открытия листов рабочей книги с правом чтения

– парольный доступ для открытия листов рабочей книги документа с правом записи

– парольный доступ для открытия рабочей книги с правом чтения

– защита отдельных ячеек листов рабочей книги

– защита отдельных листов рабочей книги

15.Задание

Установить основные функции, реализуемые графическим процессором

– создание и модификация графических образов

– набор текста, редактирование, просмотр и печать

– создание, регистрация, редактирование и печать электронных таблиц

– обработка табличных данных
