Тестовые вопросы по дисциплине

"Прикладная информатика"
Вариант № 4
1.Задание

Файл, с которым в данный момент работает программа Excel – это ___ файл

– рабочий

– исполняемый

– активный

– фиксированный

2.Задание

В Excel файл представляет собой рабочую книгу, состоящую из нескольких

– блока ячеек

– рабочих листов

– интервалов ячеек

– интервалов столбцов

3.Задание

Инструмент для хранения, обработки и представления чисел и любой другой деловой информации – это табличный ___ Microsoft Excel

– редактор

– калькулятор

– пакет

– процессор

4.Задание

Таблица, работающая в диалоговом режиме программы обработки данных, обеспечивающая взаимодействие с пользователем при помощи выводимых на дисплей прямоугольных таблиц – это ___ таблица

– расчетная

– электронная

– электрическая

– числовая

5.Задание

Ячейки MS Excel – области, находящиеся на пересечении ___ и столбцов

– интервала

– строк

– диапазона

– адресов
6.Задание

Укажите цель создания актов

-отразить определенную информацию

–документально подтвердить установленные факты

списать израсходованные материалы

- оба варианта правильные

-нет правильного ответа

7.Задание

Что такое протокол?

-информационно-справочный документ, фиксирующий ход обсуждения вопросов и принятия решения

–организационно-распорядительный документ, фиксирующий ход обсуждения вопросов и принятия решения на собраниях, совещаниях, конференциях и заседаниях коллегиальных органов

–документ с записью всего происходящего на заседании, собрании

документ, отражающий произошедшее правонарушение

-нет правильного ответа

8.Задание

Для чего нужны единые правила оформления документов

-Для придания документам юридической силы

-Для качественного и опрервтивного составления и оформления документов

-Для быстрого поиска документов

–Все варианты верны

9.Задание

Документы, в которых собраны данные из нескольких первичных документов

–Сводные

-Входящие

-Внутренние

-Исходящие

10.Задание

Что из перечисленных программ являются прикладными средами?

– Графический редактор, текстовый редактор

– Система обработки электронных таблиц

– Система управления базами данных

– все

11.Задание

Документация, включающая государственные и отраслевые стандарты по техническому обеспечению, является:

– справочной

– общесистемной

– специализированной

– нормативной

12.Задание

Где представлена классификация документов по характеру информационных связей предприятия

–внешние и внутренние документы

-служебные и личные

-типовые и индивидуальные

-простые и сложные

13.Задание

Стандарт – это

-основной объект труда в сфере управления

-документ, составленный несколькими лицами и подтверждающий факты

-распорядительный документ коллегиального органа

–типовой вид, образец, которому должно удовлетворять что-нибудь по своим признакам, свойствам, качествам

14.Задание

PowerPoint – это
– мощный редактор текстов

– табличный процессор

– графический пакет подготовки презентаций и слайд-фильмов

– нет правильного ответа

15.Задание

Устройства, реализующие оптический ввод информации и преобразование ее в цифровую форму с последующей обработкой

– копирующие

– сканирующие

– дублирующие

– все перечисленное
