Тестовые вопросы по дисциплине

"Прикладная информатика"
Вариант № 1
1.Задание

Адресация ячеек в электронных таблицах происходит: 1) по номеру строки; 2) по буквенному обозначению столбца; 3) по букве, указывающей столбец, и цифре номера столбца; 4) по приращению от начала искомой ячейки

– 1

– 2

– 3

–4

2.Задание

Укажите смешанные ссылки в Excel

– D4

– $D4

– D$4

– $D$4

3.Задание

В Excel относительная ссылка на ячейку А1 записывается

– $A1

– A1

– $A$1

– A$1

4.Задание

Для указания абсолютного адреса ячейки в формуле используются символ

– восклицательного знака, !

– доллара, $

– кавычек, « »

– сложения, –
5.Задание

В Excel за столбцом АZ идет столбец

– АВ

– ВА

– СА

– МА

6.Задание

Что может лишить документ юридической силы?
–неточности, допущенные в изложении и оформлении текста

-неточности в адресации письма

- оба варианта правильные

-нет правильного ответа

7.Задание

Какие документы относятся к группе документов по личному составу?

–заявления о приеме, увольнении, переводе, трудовые контракты

-правовой акт, издаваемый руководителем предприятия, действующего на основании единоначалия, для разрешения основных и оперативных задач предприятия

–приказы по личному составу (о приеме, увольнении, переводе)

-основной распорядительный документ

–трудовые книжки

–личные дела и все документы, входящие в них

-нормативный акт, определяющий очередность решения кадровых вопросов
–личные карточки

–лицевые счета по заработной плате

8.Задание

Сколько реквизитов указано в действующем ГОСТе:

-25

-27

–29

-35

9.Задание

Свойство документа быть подлинным доказательством фактов, событий или действий – это ____
-ГОСТ

–Юридическая сила документа

-Наименование вида документа

-все перечисленное

10.Задание

Чем характеризуется деловая переписка?

-Неограниченной тематикой и повторяемостью

-Научным стилем

–Официально-деловым стилем

-Произвольным изложением

11.Задание

Где должна находиться эмблема на бланках документов?

-В левом верхнем углу

-Вдоль верхнего поля документа

–Оба варианта верные

- нет верного ответа

12.Задание

Выберите свойства документа

-Зафиксированная на материальном носителе информация

–Все перечисленное

-Может содержать текст, рисунок, фотографию, видеозапись

-Обеспечивает сохранение и накопление информации

13.Задание

Основные составляющие рекламы

-Рекламное агентство, средства массовой информации, потребитель

-Рекламодатель, рекламное агентство, средства массовой информации

-Рекламодатель,  средства массовой информации, потребитель

–Рекламодатель, рекламное агентство, средства массовой информации, потребитель

14.Задание

Графический процессор это

– интерактивная система ввода, математической обработки данных и их вывода

– представление текста в виде многомерной иерархической структуры типа сети

– интерактивная система ввода, редактирования и вывода изображений

– офисная программа

15.Задание

Какой способ защиты документов от компьютерных вирусов используется в пакете Microsoft Office?

– парольный доступ для открытия документов с правом записи

– парольный доступ для открытия документов с правом чтения

– установка высокого уровня безопасности документа

– все перечисленные
