Часть III Табличный процессор Excel
Лабораторная работа № 1. Освоение среды ППП EXCEL

Цель работы: освоение основных приемов работы с электронными таблицами. Создание простой таблицы.

1. Запустить программу Excel, выполнив двойной клик левой кнопкой мыши на пиктограмме Excel, расположенной на рабочем столе. Если указанная пиктограмма отсутствует на рабочем столе, то можно воспользоваться кнопкой Пуск и в главном меню выбрать пункт Программы.

2. Рассмотреть структуру прикладного окна Excel. Вызвать поочередно пункты операционного меню окна Excel, расположенного в верхней части экрана после строки заголовка окна. В меню отображается краткий список команд. Чтобы отобразить все команды, соответствующие данному меню, его нужно развернуть, щелкнув на двойной стрелке 
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  внизу краткого меню. Краткое меню автоматически расширится, если немного задержать указатель мыши  в области меню.

3. Через меню Вид отобразить панели инструментов Стандартная, Форматирование. По умолчанию в указанных панелях представлены наиболее часто используемые кнопки. Если в процессе работы возникнет необходимость в выборе какой-либо дополнительной кнопки, то нужно выбрать указатель 
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  ,  а  затем воспользоваться командой  Добавить или удалить кнопки.

4. С помощью меню Вид вывести на экран Строку формул (если она не отображена). В указанной строке отображается содержимое ячеек электронной таблицы (либо текст, либо непосредственно формула, которая «скрывается» за тем или иным числовым результатом). С помощью данной строки целесообразно осуществлять контроль за организацией вычислений в ячейках таблицы.

5. Книги и листы. Книга в Microsoft Excel представляет собой файл, используемый для обработки и хранения данных. Каждая книга может состоять из нескольких листов. Листы служат для организации и анализа данных. Имена листов находятся на ярлычках, расположенных в нижней части окна книги. Для перехода с одного листа на другой необходимо активизировать с помощью мыши соответствующий ярлычок. Название текущего листа всегда выделено жирным шрифтом. Листы можно переименовывать, вставлять, удалять, перемещать или копировать в пределах одной книги или из одной книги в другую. Для этого необходимо выполнить щелчок правой кнопкой мыши на соответствующем ярлычке. В соответствии с вышесказанным выполнить последовательно следующие действия:

· Перейти на Лист2, затем на Лист3;

· Переименовать Лист1 в  Работа1;

· Удалить Лист2;

· Перейти на лист Работа1.

· Создать свою папку (по номеру группы) на диске,  сохранить рабочую книгу в своей
 папке с помощью команды Сохранить как меню Файл. 
6. Ввод данных в ячейки таблицы. Рабочая область листа состоит из ячеек, при этом одна из них выделена (текущая ячейка). Каждая ячейка имеет адрес, состоящий из буквы столбца и номера строки, на пересечении которых она находится. Адрес текущей ячейки отображается в строке формул. Каждая ячейка таблицы может содержать текст, число или формулу.  Значением ячейки может быть текст или число. Ввести следующие данные: в ячейку А1  -  текст «Освоение среды EXCEL», в ячейку А2 - число 325,5, в В2 - 65. При вводе числовой информации следует помнить, что десятичные числа в зависимости от установленного по умолчанию формата могут вводиться либо с  запятой, либо с точкой (например, 325,5 или 325.5). При правильном вводе десятичных чисел число автоматически прижимается к правому краю ячейки таблицы. Если число остается прижатым к левому краю ячейки, то следует ввести его снова, сменив знак точки на запятую, или наоборот. (Примечание! При вводе чисел удобно использовать дополнительную цифровую клавиатуру). В ячейку С2 ввести формулу =А2-В2. (Внимание! Любая формула в Excel должна начинаться со знака = , в противном случае введенная информация будет интерпретироваться как текстовая). Если в формуле встречаются ссылки на адреса ячеек, рекомендуется при вводе формулы не вводить адреса ячеек с клавиатуры, а щелкать мышкой по ячейке, адрес которой необходимо ввести. Для ввода указанной формулы нужно выполнить следующие действия:

· поставить курсорную рамку на ячейку С2;

· набрать с клавиатуры «=», затем щелкнуть мышкой по ячейке А2, ввести с клавиатуры знак  «-» , щелкнуть мышкой по ячейке В2;

· нажать клавишу «Enter», чтобы зафиксировать ввод.

Значением ячейки С2, содержащей формулу, будет число, полученное в результате вычисления по формуле. Если выделить  эту ячейку, то в строке формул будет представлена формула, по которой производились вычисления.

7. Выделение данных. Выполнить следующие операции:

· Выделить столбец В целиком. Для этого нужно щелкнуть на имени столбца (В). Аналогично выделить строку 3.

· Выделить столбцы С:Е. Для этого нужно щелкнуть на имени столбца (В) и, удерживая кнопку мыши, протащить ее до столбца Е.

· Выделить область ячеек В2:D6, затем отменить выделение  щелчком мыши в любой другой области таблицы.

· Выделить несмежные области А2:С3 и В6:Е8. Для этого сначала нужно выделить область А2:С3, затем нажать клавишу «Ctrl», и, удерживая ее, выделить область В6:Е8.

· Выделить всю область таблицы, щелкнув по месту пересечения номеров строк и столбцов в левом верхнем углу таблицы.

Следует помнить, что при выделении данных (а также и при вводе информации) указатель мыши должен иметь вид «большого плюса» -
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, в противном случае может произойти, например,  перенос данных  вместо их выделения.

8. Редактирование данных.

· В ячейку А4 ввести текст «Правка данных».

· Скопировать данные из ячеек А2:С2 в ячейки А5:С5. Для этого нужно выделить диапазон ячеек А2:С2, скопировать  содержимое в буфер обмена (меню Правка, команда Копировать), установить курсор в нужную позицию (для данного случая в А5), вставить данные (Правка \ Вставить).

· В ячейку А5 вместо числа 325,5 ввести число 555 и  посмотреть, как изменится результат в ячейке С5.
· Отредактировать формулу в ячейке С5. Для этого нужно поставить курсорную рамку на указанную ячейку, щелкнуть мышкой на строке формул (или нажать клавишу «F2»), а затем заменить формулу на =(А5-В5)*2.

9. Вставка и удаление ячеек, строк, столбцов.

Вставка дополнительных строк и столбцов осуществляется с помощью меню Вставка. Предварительно необходимо выделить строку, выше которой добавляется строка, или столбец, левее которого  вставляется новый столбец.

· Скопировать ячейки А4:С5 в А7:С12.

· Через меню Вставка вставить дополнительную строку между 9 и 10, а также дополнительный столбец между столбцами А и В.

· Выделить и затем удалить строки 9 и 10 через меню Правка. Используя клавишу «Delete» удалить содержимое ячеек С8:D9, а также   строки с 7 по 13.

10.  Перемещение ячеек. Для перемещения ячеек необходимо сначала их выделить, а затем навести указатель мыши на границу выделенного блока (ячейки). Когда указатель мыши примет вид стрелки, можно перетащить блок ячеек (ячейку)  на новое место. Аналогично можно перемещать  строки и столбцы с предварительным их выделением.

· Переместить ячейку А5 в В5.

·  Переместить ячейки В5:D5 на две строки ниже.

11.  Ввод данных с помощью автозаполнения. В Microsoft Excel предусмотрена возможность автоматического заполнения календарных дат, временных интервалов и числовых рядов, включая комбинации чисел и текста, например, «Область1», «Область2» и так далее. Команда Параметры меню Сервис используется для создания настраиваемых списков, позволяющих заполнять текстовые записи (например, можно вынести названия филиалов фирмы в заголовки строк или столбцов).

Выполнить следующие варианты автозаполнения ячеек таблицы различными данными:

· В ячейку А9 ввести «январь». Затем установить указатель мыши в нижнем правом углу ячейки, и, когда указатель примет вид тонкого черного крестика  
[image: image4.wmf]+

 , протащить мышь вправо на 6 столбцов. В ячейку А10 ввести «понедельник». Аналогично выполнить автозаполнение в строке до воскресенья.

· Автозаполнение числовых рядов. В ячейку А12 ввести число 1. Чтобы задать приращение, нужно в следующую ячейку ряда ввести ее значение (для данного примера  в ячейку А13 ввести число 3). Величина приращения будет определяться разностью значений, находящихся в этих ячейках. Выделить ячейки, содержащие начальные элементы (А12:А13),  и выполнить автозаполнение до числа 13 (т.е. перетащить маркер заполнения через заполняемые ячейки).

Начальное значение может содержать более одного элемента, подлежащего приращению. Например, в начальном значении «янв 95» могут быть увеличены и месяц, и год. В этом случае, нужно перетащить маркер заполнения через заполняемые ячейки, удерживая нажатой правую кнопку мыши для выбора возрастающего элемента. Затем можно выбрать подходящую команду в контекстном меню автозаполнения.

· Для ряда «фев 95», «мар 95»,  . . ., выбрать команду Заполнить по месяцам.

· Для ряда «янв 96», «янв 97», . . ., выбрать команду Заполнить по годам.

12.  Форматирование ячеек. Excel содержит практически тот же набор инструментов форматирования, что и текстовый редактор Word (выравнивание текста, изменение стиля, размера, шрифта, цвета и т.д.). Общее правило форматирования, как и в других приложениях, заключается в обязательном предварительном выделении нужного диапазона  таблицы (ячейки, блока ячеек, столбца, строки и т.д.) и  в выборе нужной операции форматирования. Специфичными операциями форматирования  для  Excel являются изменение высоты строк и ширины столбцов, а также установление различных видов представления числовой информации.

Изменение высоты строк и ширины столбцов.

· Рассмотреть возможности изменения высоты строк (ширины столбцов) через меню Формат. Скрыть, а затем вновь показать строки 15 и 16, столбцы В и D.

· Изменить ширину столбца В (или высоту любой строки) с помощью мыши. Для этого нужно поднести указатель мышки к левому (правому) краю заголовка столбца (В), и, когда указатель примет вид[image: image5.png]


, протащить мышку, изменяя ширину столбца.

Выравнивание текста. Текст в ячейке можно выровнять по правому, левому краю и по центру. Выделить столбец А и задать различные типы выравнивания, используя кнопки панели управления или  меню Формат \ Ячейки \ Выравнивание.  Ввести в ячейку С7 текст несколько слов. Задать для ячейки С7 отображение – переносить по словам (Формат \ Ячейки \ Выравнивание, отметить галочкой пункт переносить по словам в блоке Отображение)

Изменение типа шрифта, размера и начертания  задается через меню Формат \ Ячейки \ Шрифт. Оформление границ, цвета и узора ячейки задается через меню Формат \ Ячейки \ Граница (Вид).

Числа в Excel могут представляться в различных форматах, которые можно задать через меню Формат \ Ячейки \ Число.

13.  Использование ссылок. Как было показано ранее,  основным средством анализа данных в Excel являются формулы, которые могут включать в себя следующие элементы: операторы, ссылки на ячейки, значения, функции и имена. Как правило, основными составляющими элементами любой формулы являются ссылки на адреса ячеек. В Excel используются ссылки, в которых столбцы обозначаются буквами от A до IV (256 столбцов максимально), а строки числами - от 1 до 16384. Различают два основных типа ссылок: относительные и абсолютные. По умолчанию при наборе формул в Microsoft Excel используются относительные ссылки (например, А1). Признаком абсолютной ссылки является знак «$» ($A$1). Кроме этого, можно использовать смешанные ссылки, например, A$1 или $A1. При вводе и редактировании адреса (ссылки) в формуле последовательное нажатие клавиши F4 позволяет получить все возможные виды адреса.

Различия между относительными ссылками и абсолютными ссылками проявляются при копировании формул из одной ячейки в другую. Относительная ссылка в формуле используется для указания адреса ячейки, вычисляемого относительно адреса ячейки, в которой содержится формула. Абсолютная ссылка в формуле используется для указания фиксированного адреса ячейки. При перемещении или копировании формулы из одной ячейки в другую абсолютные ссылки в формуле не изменяются, а относительные ссылки автоматически обновляются в зависимости от нового положения. При смешанной адресации относительная часть ссылки, не содержащая знак «$», может обновляться при копировании, а абсолютная часть, со знаком «$», останется без изменения.

На Листе1 в ячейку D12 ввести число 25. В ячейку С15 ввести формулу: =D12*2. Т.к. в формуле, содержащейся в ячейке С15, имеется относительная ссылка на ячейку D12, то Excel воспринимает эту формулу следующим образом: значение ячейки, находящейся одним столбцом правее меня и тремя строками выше меня, умножить на два. Скопировать формулу из ячейки С15 в ячейки С16, С20, D15, F15, E18. Проанализировать, как изменилась формула при копировании!!!
На Листе2 в ячейку D12 ввести число 25. В ячейку С15 ввести формулу: =$D$12*2. Т.к. в формуле, содержащейся в ячейке С15, имеется абсолютная ссылка на ячейку D12, то Excel воспринимает эту формулу следующим образом: значение ячейки D12 умножить на два. Скопировать формулу из ячейки С15 в ячейки С16, С20, D15, F15, E18. Проанализировать, как изменилась формула при копировании!!!

На Листе3 в ячейку D12 ввести число 25. В ячейку С15 ввести формулу: =D$12*2. Т.к. в формуле, содержащейся в ячейке С15, имеется cмешанная ссылка на ячейку D12 (относительная ссылка на столбец и абсолютная ссылка на строку), то Excel воспринимает эту формулу следующим образом: значение ячейки, находящейся одним столбцом правее меня в 12 строке, умножить на два. Скопировать формулу из ячейки С15 в ячейки С16, С20, D15, F15, E18. Проанализировать, как изменилась формула при копировании!!!
На Листе4 в ячейку D12 ввести число 25. В ячейку С15 введите формулу: =$D12*2. Т.к. в формуле, содержащейся в ячейке С15, имеется смешанная ссылка на ячейку D12 (абсолютная ссылка на столбец и  относительная ссылка на строку), то Excel воспринимает эту формулу следующим образом: значение ячейки, находящейся в столбце D тремя строками выше меня, умножить на два. Скопировать формулу из ячейки С15 в ячейки С16, С20, D15, F15, E18. Проанализировать, как изменилась формула при копировании!!!
14.  Создание простой таблицы. Разработать ведомость заработной платы.

· На Листе5 в ячейку А1 занести текст «Минимальный размер оплаты труда, руб.»

· В ячейку  А2 занести число 720
· В  ячейку А4 занести текст «Ведомость заработной платы кафедры экономики.

· В ячейки A6:K6 занести шапку таблицы в следующем виде:

	№ п/п
	фио
	Разряд
	Оклад
	Надбавка
	КТУ
	Премия
	Общий заработок
	Подоходный налог
	Налог в ПФ
	К выдаче


КТУ – Коэффициент трудового участия

· В ячейки А7:А13 занести порядковые номера, используя автозаполнение.

· Заполнить произвольно столбцы ФИО и Разряд (целые числа в диапазоне от 4 до 17).

· В ячейку А14 занести текст «Итого».

· В ячейку А16 занести текст «Премиальный фонд, руб.».

· В ячейку А17 занести число 100000.

· В ячейку D7 занести формулу для вычисления оклада сотрудника (Оклад = МРОТ * Разряд). (Внимание! МРОТ для всех сотрудников один и содержится в конкретной ячейке А2, а разряд у каждого сотрудника свой. При составлении формулы используйте верный тип адресации). Скопируйте формулу из ячейки D7 в ячейки, содержащие оклады остальных сотрудников.

· В ячейке D14 вычислить общую сумму окладов, для чего выделить блок D7:D14 и выбрать на панели инструментов пиктограмму Автосуммирование – 
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. Скопировать полученную формулу в E14:K14.

· Занести в ячейку E7 формулу для вычисления надбавки сотрудника в размере 30% от его оклада, затем скопировать ее в ячейки, содержащие надбавки остальных сотрудников.

· В ячейки F7:F13 ввести произвольные значения КТУ (целые числа от 1 до 5).

· В ячейку G7 ввести формулу для вычисления премии (Премия = Премиальный фонд *КТУ / Общая сумма КТУ). При составлении формулы обратить внимание на вид адресации. Адреса каких ячеек не должны меняться при копировании формулы? Скопировать ее в другие ячейки столбца. Обратите внимание, что итоговая сумма премий всех сотрудников должна быть равна премиальному фонду. Измените значение премиального фонда  в ячейке А17 со 100000 на 250000. Что изменилось в таблице и почему?

· Заполнить остальные графы таблицы. Подоходный налог берется в размере 13%, а в пенсионный фонд отчисляется 1% от общего заработка.

· Отформатировать таблицу. В нужных местах числовые данные представить в денежном формате. Изменить ширину столбцов, ширину строк, задать цветовое оформление таблицы, рамку (использовать насколько типов рамок), изменить шрифт для наиболее выгодного, с вашей точки зрения, представления данных на экране.

· Разместить заголовок таблицы по центру. Для этого выделить блок А4:K4 и выбрать пиктограмму Центрировать по выделению  - 
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 (или меню Формат \ Ячейки, закладка Выравнивание, отображение: объединить ячейки, выравнивание во горизонтали: по центру).

· Поставить защиту на ячейки, содержащие оклады.

С целью дальнейшей защиты ячеек от просмотра и изменения используется защита на ячейки специального формата. Она задается с помощью команды Защита меню Сервис. С помощью этой команды устанавливается защита на весь рабочий лист, а в случае необходимости и на всю рабочую книгу. По умолчанию все ячейки имеют формат Защищаемая, поэтому для защиты выборочного диапазона таблицы необходимо сначала через меню Формат \ Ячейки \ Защита снять пометку Защищаемая с тех ячеек, в которых нет необходимости блокировать информацию, и только потом активизировать команду Сервис \ Защита. Для снятия защиты используется эта же команда (если был задан пароль, то он будет запрошен).

15. Сохранить рабочую книгу на диске. Следует помнить, что при необходимости можно сохранить файл в нужном формате (например, в формате более ранних версий (Excel 5.0) и др.). В этом случае нужно указать в диалоговом окне при сохранении нужный тип файла.

Лабораторная работа №2. Функции в EXCEL
Цель работы: освоение основных приемов работы с функциями в Excel.
Функции рабочего листа Microsoft Excel являются вычислительными инструментами, которые могут быть использованы в рабочем листе для автоматического принятия решений, выполнения действий и вычисления значений. Microsoft Excel предоставляет обширный набор функций, которые производят различные типы вычислений. Выбор встроенных в Excel функций осуществляется с помощью Мастера функций.

Мастер функций упрощает процесс вставки функции в формулу. Для того, чтобы запустить Мастер функций, можно выбрать команду Функция в меню Вставка или воспользоваться пиктограммой 
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 панели инструментов Стандартная. Функции сгруппированы по категориям, таким как «Финансовые», «Математические и тригонометрические», «Статистические», «Логические» и др. В нижней части окна мастера функций отображается синтаксис, а также определение выделенной функции.

Синтаксис функций. Синтаксисом функции называется последовательность, в которой должны располагаться аргументы функции. Величины, которые используются для вычисления значений функций, называются аргументами. Величины, которые являются результатом вычисления функций, называются возвращаемыми значениями. В строке описания синтаксиса функции обязательные аргументы выделяются полужирным шрифтом, а необязательные аргументы набраны обычным прямым шрифтом. Аргументы функции записываются в скобках через точку с запятой. Скобки должны быть парными, пробелы перед скобками или после них не допускаются.

После выбора функции из списка появляется диалоговое окно выбранной функции, которое содержит поля для ввода аргументов. В нижней части окна функции отображается описание того аргумента, в поле ввода которого стоит курсор. Аргументы могут быть числами, текстами, логическими величинами или ссылками. Задаваемые аргументы должны иметь допустимые для данного аргумента значения. Аргументы могут быть как константами, так и формулами. Эти формулы, в свою очередь, могут содержать другие функции. Функции, являющиеся аргументом другой функции, называются вложенными. В формулах Microsoft Excel можно использовать до семи уровней вложения функций.




1.  Функции даты и времени. Следуя описанным выше правилам использования встроенных функций Excel, выполнить следующие действия:

· В ячейку А1 вставить функцию СЕГОДНЯ, которая возвращает текущую дату.

· В ячейку В1 вставить функцию ДЕНЬНЕД. В открывшемся окне в качестве аргумента указать адрес А1. Выбрать подходящее значение аргумента Тип. Что возвращает эта функция?

· Определить в какой день недели вы родились?

2.  Текстовые функции. Выполнить следующие операции с текстовой информацией:

· В ячейку А3 ввести текст «годовой отчет». В ячейку А4 вставить функцию ПОДСТАВИТЬ. В качестве первого аргумента указать адрес ячейки А3, в качестве второго - «годовой», третьего - «недельный».

· В ячейке А6, используя функцию ПОВТОР, получить текст, состоящий из 50 символов «#».

3.  Логические функции.

Функция ЕСЛИ имеет три аргумента.

ЕСЛИ(логическое_выражение;значение_если_истина; значение_если_ложь)

Логическое выражение – это любое значение или выражение, которое при вычислении дает значение ИСТИНА или ЛОЖЬ (например, А4>8, D3<=B2, F6=12). Если логическое выражение выполняется (т.е. логическое выражение имеет значение ИСТИНА), то функция возвращает значение второго аргумента (значение_если_истина), в противном случае (логическое выражение имеет значение ЛОЖЬ) - значение третьего аргумента (значение_если_ложь). Второго и третьего аргумента может не быть. Тогда функция возвращает значение логического выражения (истина, или ложь).

3.1. Создать таблицу анализа температуры на Листе2.

Ввести заголовок «Анализ среднесуточной температуры за вторую неделю мая».

Создать таблицу:

Таблица 6. – Анализ среднесуточной температуры за вторую неделю мая

	День недели
	Температура
	Анализ

	
	день
	ночь
	среднесуточная
	

	понедельник
	
	
	
	

	вторник
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	воскресение
	
	
	
	

	Норма среднесуточной температуры в мае
	12


· Названия дней недели ввести, используя автозаполнение. Заполнить произвольными значениями ячейки, содержащие дневные и ночные температуры.

· Вычислить значение ячейки, содержащей среднесуточную температуру понедельника, используя функцию СРЗНАЧ из категории Статистические. Скопировать формулу в ячейки для вторника и т.д.

· Вычислить значение ячейки, содержащую анализ среднесуточной температуры понедельника, используя функцию ЕСЛИ (если среднесуточная температура больше или равна норме, то значение – тепло, иначе – холодно). Скопировать формулу в ячейки для остальных дней недели. (Внимание! Адресация!)

· Сохранить таблицу.

3.2. Создать таблицу анализа поведения курса доллара в течение года на Листе3.

· Ввести заголовок «Анализ поведения курса доллара в течение года»

· Создать шапку таблицы в следующей форме:

	Месяц
	Средний курс доллара
	Поведение курса доллара


· С помощью автозаполнения ввести названия месяцев с января по декабрь.

· Произвольно ввести значения среднего курса доллара по месяцам.

· Вычислить значение ячейки, содержащей поведение курса доллара в феврале, используя функцию ЕСЛИ (если средний курс доллара в текущем месяце больше, чем в предыдущем, то значение - вырос, если меньше – упал, если равен – без изменений). В данном случае функция ЕСЛИ будет содержать одну вложенную функцию ЕСЛИ. Т.к. в задаче имеется три взаимоисключающих условия, то необходимо проверить два из них, если оба проверяемых условия окажутся ложными, то третье – автоматически является истинным. Для того, чтобы сформировать такую функцию необходимо выполнить следующее:

· с помощью Мастера функций вставить функцию ЕСЛИ;

· в диалоговом окне функции ЕСЛИ занести в поле ввода первого аргумента соответствующее логическое выражение, в поле ввода второго аргумента – соответствующее значение;

· поставить курсор в поле ввода третьего аргумента и вставить вложенную функцию ЕСЛИ с помощью кнопки Функция, находящейся слева от строки формул. После этого появится новое окно вложенной функции ЕСЛИ, которое необходимо заполнить.

Просмотрите полученную формулу в строке формул.
· Скопировать формулу для всех остальных месяцев.

· Сохранить таблицу.

Лабораторная работа №3. Построение диаграмм

Цель работы: освоение методов построения и редактирования диаграмм и графиков.

Стандартные диаграммы
1.  На Листе1 в ячейках А3:G7 создать следующую таблицу исходных данных:

Таблица 7. – Объем продаж ПК фирмой «АБАК»

	
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	286
	2
	0
	1
	0
	0
	0

	386
	15
	17
	12
	14
	10
	10

	486
	23
	25
	30
	34
	40
	45

	Pentium
	0
	2
	5
	10
	16
	20


2.  На Листе1 построить столбиковую гистограмму продаж ПК по месяцам (по оси Х – месяцы). Для этого выполнить следующие действия:

· Нажать кнопку Мастер диаграмм 
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 на панели инструментов Стандартная (либо выбрать меню Вставка \ Диаграмма).

·  В открывшемся окне выбрать нужный тип диаграммы и нажать кнопку «Далее».

·  В следующем окне указать исходные данные: диапазон данных (адрес блока данных таблицы: А3:G7) и их расположение (в строках или в столбцах). Для этого мышкой выделить нужные данные в таблице.  Для построения информативной диаграммы исходные данные должны содержать как числовую, так и текстовую информацию. Тогда, по числам строится диаграмма, а текстовые данные идут в легенду и подписи осей. Отметьте «данные в строках». В этом случае ряды данных будут сформированы по строкам, т.е. Ряд1 будет соответствовать данным о продажах 286, Ряд2 – 386, Ряд3 – 486, Ряд4 – Pentium. На оси абсцисс будут указаны названия месяцев. С помощью вкладки Ряд можно скорректировать неверные ссылки и подписи по оси Х (категорий). Для данного примера в окне Ряд  слева показаны ряды данных, которые будут отображены на диаграмме, их имена («286»-«Pentium»), а внизу -  значения в виде адресов ячеек, подписи оси X («июль»-«декабрь»).

· Заполнить параметры диаграммы. Мастер диаграмм предоставляет  6 вкладок, позволяющих задать или отредактировать нужные параметры диаграммы. В Заголовках можно задать название диаграммы и заголовки осей. В Осях можно показать или отключить оси X и Y. Линии сетки  - аналог миллиметровой бумаги - помогают более точно определить значение данных. Легенда - расшифровка линий диаграммы, соответствует именам рядов. Подписи данных или метки данных - позволяют отобразить числовые значения точек диаграммы. Таблица данных - можно добавить на график таблицу исходных данных.

· Указать месторасположение диаграммы. Диаграмму можно поместить на текущем листе (внедренная), либо на отдельном. Завершить создание диаграммы с помощью кнопки Готово.

3. Изменить данные в таблице и проследить за изменениями в диаграмме.

4.  Переместить диаграмму на листе и изменить ее размер (с помощью мыши).

5.  На Листе1 построить столбиковую гистограмму продаж ПК по типам (по оси Х – тип ПК).

6.  Освоить приемы редактирования диаграмм. Для изменения или форматирования какого-либо элемента диаграммы его надо выделить одинарным щелчком правой кнопки мыши и выбрать соответствующий пункт контекстного меню (либо обратиться в меню Диаграмма).

Многие элементы диаграммы объединены в группы. Некоторые группы, такие как ряды данных, можно изменять поэлементно: при однократном нажатии кнопки мыши выбирается группа целиком, при повторном нажатии кнопки мыши (не путать с двойным щелчком) выбирается конкретный элемент этой группы. Другие группы, такие как оси, нельзя изменять поэлементно. Эти группы можно выбрать только целиком, чтобы изменить или отформатировать. Способы выделения различных элементов диаграммы представлены в таблице 8.

В соответствии с таблицей выполнить следующие действия над первой диаграммой:

· Выполнить поочередно предложенные варианты выделения.

· Изменить тип диаграммы на график.

· Передвинуть легенду вниз и соответственно изменить область построения диаграммы так, чтобы элементы диаграммы не перекрывались.

· Изменить ориентацию надписи относительно оси Х (категорий) и поменять ее шрифт.

· Для оси Y (значений) изменить шкалу: максимальное значение сделать равным 45 (максимальное значение в диапазоне исходных данных), изменить цену основных делений.

· Оси сделать жирными.

Таблица 8. – Выделение элементов диаграммы

	Чтобы выбрать
	Сделать следующее

	Ряд данных
	Указать маркер, принадлежащий этому ряду

	Элемент ряда
	Указать ряд, затем указать маркер этого элемента

	Легенду
	Указать любое место легенды

	Элемент легенды
	Указать легенду, затем указать конкретный элемент легенды

	Название или надпись
	Указать название диаграммы, название оси или надпись

	Область построения
	Указать место рядом с маркером данных или пустое место, не содержащее других элементов

	Область диаграммы
	Указать место вне области построения

	Ось
	Указать ось или метку деления

	Линии 
	Указать линию сетки

	Другие объекты
	Указать объект


7. Вставить дополнительные элементы для второй диаграммы:

· Добавить название диаграммы «Данные по объему продаж». Для этого нужно щелкнуть правой кнопкой мыши на свободное место на диаграмме (область диаграммы) и в контекстном меню выбрать Параметры диаграммы.

· Отредактировать название диаграммы (изменить на Анализ продаж, задать жирный курсив, размер 16). Для изменения надписи необходимо два раза (с интервалом) щелкнуть левой кнопкой мыши на названии. Для изменения формата надписи в контекстном меню можно выбрать команду Формат.

· Изменить названия осей: ось X – тип компьютера, ось Y – продажа.

· Показать на диаграмме подписи данных. Показать максимальное значение покупки. Следует учитывать, что подписи или метки данных можно добавить к ряду данных, к отдельной точке или ко всем точкам диаграммы. Тип диаграммы вместе с выбранными точками определяет тип меток, которые можно вставить на диаграмму.

8. Удалить название диаграммы. Удалить можно любой элемент диаграммы, нужно только выделить выбранный элемент и нажать клавишу «delete».

9. Добавить в таблицу новые данные:
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Выделить новые данные и перетащить их с помощью мыши на вторую диаграмму.

10. На отдельных листах построить круговую диаграмму для 486-го компьютера и кольцевую – для Pentium. При построении диаграммы для 486-го ПК в качестве исходных данных необходимо указать несмежные диапазоны ячеек (А3:G3;А6:G6). Для выделения несмежных диапазонов нужно выделить один диапазон, нажать и удерживать клавишу «Ctrl», выделить следующий диапазон. При построении обратить внимание, что по умолчанию метка «486» принимается как значение ряда, поэтому на втором шаге необходимо зайти в закладку Ряд и отметить, что ячейка, содержащая «486» - это имя ряда, а также в Подписи оси X задать адреса ячеек, содержащих месяца. В диаграмме для 486-го вырезать сектор «декабрь». Для этого выделить сектор щелчком мыши и, удерживая левую кнопку мыши на секторе, переместить сектор вдоль радиуса.

11. Через меню Вставка \ Рисунок \ Из файла вставить любой рисунок и дополнительный текст к любой диаграмме (через панель Рисование \ Автофигуры).

12. Построить графики функций y1=x2+3 и y2=5-x2 на интервале [-5;5] на одной координатной плоскости с шагом 0,1.

Для построения графика функции ее необходимо сначала протабулировать, т.е. составить таблицу значений функций: 

	X
	Y1
	Y2

	-5,0
	
	

	-4,9
	
	

	 И т.д.
	
	

	5,0
	
	


Далее построить диаграмму обычным способом (рекомендуемый тип – Точечная). В качестве исходных данных указать диапазон ячеек, содержащих значения аргумента и обеих функций.

Построение поверхностей и трехмерных графиков

При необходимости построения графиков зависимости от двух  переменных используют тип диаграммы -  Поверхность.

1. Построить график изменения числа зарегистрированных браков на 1000 жителей в период с 1977 по 1984 год в зависимости от месяца регистрации по данным, представленным в таблице.

Таблица 9. – Регистрация браков

	
	1977 г
	1978 г
	1979 г
	1980 г
	1981 г
	1982 г
	1983 г
	1984 г

	янв
	11,2
	10,9
	10,7
	10,6
	10,6
	10,4
	10,4
	9,6

	фев
	11,1
	10,8
	10,6
	10,5
	10,6
	10,3
	10,5
	9,7

	мар
	12
	11,4
	11,1
	10,9
	10,8
	10,6
	10,5
	9,9

	апр
	12,5
	12
	11,5
	11,5
	11,4
	11
	10,8
	10,6

	май
	14
	13,5
	13
	12,8
	12,9
	12,5
	12,1
	11,8

	июн
	14,4
	13,6
	13,1
	12,9
	13
	12,8
	12,5
	12,1

	июл
	15,2
	14,8
	14,5
	14
	13,9
	13,2
	13
	12,8

	авг
	15,6
	14,8
	14,6
	14,3
	14,5
	13,6
	13,1
	13


Для построения поверхности выполнить следующие действия:

· Выделить таблицу данных, включая заголовки.

· Нажать пиктограмму Мастер диаграмм.

· Выбрать тип диаграммы Поверхность (подтип 1).

· Закончить построение диаграммы.

2. Установка высоты и перспективы объемной диаграммы. В зависимости от типа диаграммы и выбранных параметров можно изменить высоту и перспективу объемной диаграммы и установить или отменить перпендикулярные оси.

· Выполнить щелчок правой кнопкой мыши на области диаграммы и выбрать в контекстном меню команду Объемный вид.

· Установить необходимые параметры. (Внимание! Параметр Перспектива недоступен на объемных диаграммах, в которых установлен флажок Перпендикулярные оси).

3. Форматирование делений диаграммы. Тип делений можно определить в соответствии с желанием пользователя.

·  Установить указатель мыши на форматируемую ось и дважды нажатье кнопку мыши. В наборе переключателей Шкала установить следующие параметры: минимальное значение 8, цена основных делений 2.

· Посмотреть, как изменится диаграмма, если установить цену основных делений 0,5.

4. Построить график функции z=x2/4+y2, x меняется от -10 до 10 с шагом 1, y меняется от -1 до 1 с шагом 0,1.

При построении трехмерных графиков используют Таблицу подстановки. Для заполнения таблицы подстановки нужно:

· Перейти на новый лист.

· Ввести в ячейку А1  «x=», в ячейку А2 – «y=». Ячейка В1 в дальнейшем будет ячейкой ввода для переменной x, а ячейка В2 - для переменной y. (Ячейка ввода - это ячейка, в которую последовательно подставляются значения для заполнения таблицы данных).

· В третьей строке заполнить значения переменной x, начиная с ячейки В3 ( в ячейку В3 занести значение -10, в С3 -9 и т.д. до 10).

· Записать значения переменной y в столбец А, начиная с ячейки А4 (ввести в ячейку А4 значение -1, в А5 -0,9 и т.д. до 1).

· В ячейку А3 ввести формулу = B1^2/4+B2^2.

· Выделить диапазон таблицы, содержащий формулу и подставляемые значения.

· В меню Данные выбрать команду Таблица подстановки.

· В поле Подставлять значения по столбцам в ввести ссылку на ячейку ввода В1, в которую затем будут автоматически  последовательно подставляться значения ячеек, расположенных в строке правее формулы. (Переменная x изменяется по столбцам!).

· В поле Подставлять значения по строкам в ввести ссылку на ячейку ввода В2, в которую будут последовательно подставляться значения ячеек, расположенных в столбце ниже формулы. (Переменная y изменяется по строкам!).

· По полученной таблице построить поверхность. Обозначить оси и задать заголовок.

5.  Сохранить рабочую книгу на диске.

Лабораторная работа №4. Расчеты в Excel

Цель работы: освоение некоторых математических функций, процедур Подбор параметра и Поиск решения.

Элементы линейной алгебры

1. Вычислить определитель квадратной матрицы 
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, используя математическую функцию МОПРЕД. Для этого:

· Ввести исходную матрицу (каждый элемент матрицы занести в свою ячейку).

· Установить указатель мыши в свободную ячейку (для результата) и вызвать нужную функцию с помощью Мастера функций.

· В диалоговом окне ввести диапазон значений исходной матрицы.

2.  Вычислить обратную матрицу квадратной матрицы, используя математическую функцию МОБР.

Для этого:

· Занести в таблицу исходную матрицу.

· В свободном месте таблицы выделить блок для обратной матрицы (размерность обратной матрицы совпадает с размерностью исходной матрицы).

· Вызвать Мастер функций, выбрать в классе математических и тригонометрических функций требуемую функцию.

· В диалоговом окне функции указать диапазон, в котором находится исходная матрица, нажать «OK». В выделенном под обратную матрицу блоке появится первый элемент вычисленной обратной матрицы.

· Поставить курсор в строку формул, выполнить комбинацию клавиш «Ctrl»+«Shift»+«Enter». В выделенном блоке появится вычисленная обратная матрица.

3. Вычислить произведение матриц 
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, используя математическую функцию МУМНОЖ. Для этого выполнить действия аналогично предыдущему пункту.

4. Решить систему линейных уравнений
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методом обратной матрицы.

Метод обратной матрицы заключается в следующем: пусть дана система линейных уравнений вида A*X=B, где A - матрица коэффициентов при неизвестных; X - вектор неизвестных; B - вектор свободных членов.

Тогда 
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 - обратная матрица матрицы A.

Для решения необходимо выполнить следующее:

· Занести в таблицу исходную матрицу коэффициентов при неизвестных.

· Занести в таблицу столбец свободных членов.

· Вычислить обратную матрицу матрицы коэффициентов при неизвестных.

· Выделить диапазон ячеек для столбца неизвестных.

· Умножить обратную матрицу на столбец свободных членов.

Сделать проверку (умножить исходную матрицу коэффициентов при неизвестных на полученный столбец значений неизвестных).

Работа с процедурой Подбор параметра
Подбор параметра - средство Excel для анализа таблицы, при котором значения ячейки-параметра изменяются так, чтобы число в целевой ячейке стало равным заданному.  С помощью этого средства возможен, например, поиск решения уравнения с одним неизвестным. Решение задачи производится через команду  Подбор параметра меню Сервис. В диалоговом окне устанавливается адрес целевой ячейки, ее значение, адрес ячейки параметра.

Программа Подбор параметра доступна только в том случае, если она отмечена в диалоговом окне Надстройки, которое открывается с помощью команды Надстройки меню Сервис.

1. Решить уравнение 
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, используя Подбор параметра. Для этого:

· В ячейку А1 ввести текст «х=».

· Ввести начальное значение переменной x в ячейку B1. Т.к. х – неизвестное, то  начальное значение можно взять любое (например, ноль).

· В ячейку А3 ввести текст «Левая часть уравнения».

· В ячейку А4 ввести формулу =5*B1^2-2*B1+6.

· В ячейку D3 ввести текст «правая часть уравнения».

· В ячейку D4 ввести число 8.

· В ячейку C4 ввести текст «=».

· Выполнить команду Подбор параметра. Установить:

· адрес целевой ячейки – А4; значение целевой ячейки -  8; изменяя ячейку -  B1. Таким образом, процедура Подбор параметра будет автоматически изменять значение в ячейке B1, то есть x, до тех пор, пока значение целевой функции в ячейке A4 не станет равным 8.

2.  Решить задачу: известен размер вклада, который будет помещен в банк на некоторый срок под определенный процент. Требуется рассчитать сумму возврата вклада в конце периода и определить условия помещения вклада, наиболее подходящие для его владельца.

Создать таблицу:

Таблица 10. – Вклады

	Размер вклада, руб.
	5000

	Срок вклада, лет
	5

	Процентная ставка
	5%

	Коэффициент

увеличения вклада
	

	Сумма возврата вклада, руб.
	


Коэффициент увеличения вклада при начислении сложных процентов вычисляется по формуле: =(1+процентная ставка)^(срок возврата вклада).

Сумма возврата вклада вычисляется по формуле:

=(размер вклада)*(коэффициент увеличения вклада)

· Скопировать таблицу. В копии, используя Подбор параметра, рассчитайте процентную ставку, при которой сумма возврата вклада будет составлять 8000 рублей.

· Скопировать исходную таблицу. В копии, используя Подбор параметра, рассчитайте срок вклада, при котором сумма возврата вклада будет составлять 8000 рублей.

Работа с процедурой Поиск решения
Программа Поиск решения представляет собой мощный вспомогательный инструмент для выполнения сложных вычислений. Она позволяет по заданному значению результата находить множество значений переменных, удовлетворяющих некоторым указанным критериям.

Исходные данные для программы Поиск решения должны быть представлены в виде таблицы, которая содержит формулы, отражающие зависимости между данными в таблице.

Запуск программы Поиск решения осуществляется с помощью команды Поиск решения меню Сервис. Эта программа доступна в том случае, если в диалоговом окне Надстройки помечена категория Пакет анализа.

1. Используя программу Поиск решения решить следующую задачу.

Составить штатное расписание хозрасчетной больницы, т.е. определить сколько сотрудников, на каких должностях и с каким окладом нужно принять на работу. Общий месячный фонд заработной платы составляет $10000. При решении принять во внимание, что для нормальной работы больницы нужно 5-7 санитарок, 8-10 медсестер, 10-12 врачей, 1 зав. аптекой, 3 зав. отделениями, 1 глав. врач, 1 завхоз, 1 зав. больницей.

За основу берется оклад санитарки, а оклады всех остальных сотрудников вычисляются исходя из него: a*x+b, где x- оклад санитарки, a и b - коэффициенты, которые для каждой должности определяются решением совета трудового коллектива. Оклад санитарки должен быть не менее $50.

Для решения задачи создать следующую таблицу на рабочем листе:

Таблица 11. – Штатное расписание

	Должность
	Коэф.А
	Коэф.В
	З/пл
	Кол-во чел.
	Сум. З/пл
	Исходная З/пл санитарки

	Санитарка
	1
	0
	
	6
	
	

	Медсестра
	1,5
	0
	
	9
	
	50

	Врач
	3
	0
	
	11
	
	Мес. Фонд

З/пл

	Зав. отдел.
	3
	30
	
	3
	
	

	Зав. аптекой
	2
	0
	
	1
	
	

	Завхоз
	1,5
	40
	
	1
	
	10000

	Глав. врач
	4
	0
	
	1
	
	

	Зав. больницей
	4
	20
	
	1
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	
	


Перед тем, как запускать процедуру Поиск решения, надо заполнить все графы таблицы! В качестве исходного значения оклада санитарки ввести – 50 (в столбце G). Вычислить значения окладов всех сотрудников (включая санитарку) по формуле (в столбце С). Вычислить суммы зарплат по должностям и итоговую сумму по больнице.

При заполнении диалогового окна Поиска решения учесть следующее:

· Необходимо, чтобы итоговая з/п по больнице совпадала с месячным фондом з/п. Таким образом, целевой ячейкой будет являться ячейка, содержащая итоговую з/п. Устанавливаемое значение целевой ячейки равно 10000.

· Изменяемыми ячейками (т.е. ячейками результата) являются  ячейки, содержащие исходную з/п санитарки и количество санитарок, медсестер и врачей.

· В качестве ограничений нужно указать допустимый диапазон варьирования изменяемых ячеек. Например, количество санитарок по условию задачи должно быть больше 5, но меньше 7, а также целым. Ограничения заполняются посредством кнопки Добавить, с помощью которой выводится дополнительное окно, в котором нужно указать в левой части адрес изменяемой ячейки (например, адрес ячейки, содержащей количество санитарок), выбрать нужный знак (например, - <), а в правой части ввести предельно допустимое значение (например, - 5). Аналогично заполняются все другие ограничения.

Лабораторная работа №5. Элементы программирования в Excel на языке Visual Basic

Цель работы: Освоение работы с макросами и знакомство с элементами языка Visual Basic

Использование макросов для автоматизации наиболее часто выполняемых задач

Макрос – это записанная последовательность команд и действий пользователя, сохраненная под уни-кальным именем, которую может выполнить Excel. Макрос можно создать двумя способами:

1) записать программу, составленную на языке Visual Basic, традиционным образом, т.е. ввести текст программы с клавиатуры.

2) Записать с помощью макрорекордера. Excel имеет встроенное средство для записи макросов – макрорекордер. Он записывает все выполняемые пользователем действия в виде операторов языка Visual Basic. В дальнейшем макрос можно редактировать, как обычный текстовый файл.

Тексты макросов хранятся в специальных листах рабочей книги (лист Модуля).

Макрос можно выполнять каждый раз, когда необходимо выполнить данную задачу.

Перед тем как записать или написать макрос, необходимо спланировать шаги и команды, которые он будет выполнять. Все действия, совершаемые, когда идет запись макроса с помощью макрорекордера, за-писываются в макрос. Каждый раз при записи макроса, он сохраняется в новом модуле, присоединенном к книге.

1. Создать с помощью макрорекордера макрос с именем Пример1, который позволяет выполнить следующую последовательность действий: представить окно рабочей книги в нормальном режиме, скрыть сетку, изменить вид шрифта для ячеек и присвоить ячейкам денежный стиль, ввести в ячейку число. Для начала записи макроса в меню Вид \ Макрос нужно выбрать Начать запись. В диалоговом окне За-пись макроса необходимо ввести имя для макроса в соответствующее поле, а в поле Сохранить в книге указать Эта книга. (Если требуется, чтобы макрос был доступен независимо от того, используется ли в данный момент программой Excel, его следует сохранить в личной книге макросов.)

2. После выхода из диалога Запись макроса начинается запись (в строке состояния отображается: Запись). Теперь необходимо выполнить действия, которые должен записать макрорекордер:

· скрыть сетку путем выключения соответствующей опции в закладке Вид;

· выделить весь рабочий лист (щелчком по месту пересечения номеров столбцов и номеров строк) и присвоить всем ячейкам денежный стиль (щелкнуть правой кнопкой мыши -  выбрать Формат ячеек - Денежный, закрасить все ячейки в желтый цвет;
· задать для всех ячеек шрифт Times New Roman, 16 пунктов;

· снять выделение листа.

· в ячейку С6 занести число 12.

3. Выполнив указанные действия, остановить запись макроса с помощью кнопки Остановить за-пись.

4. Просмотреть текст созданного макроса. Для этого с помощью меню Вид \ Макросы \ Макросы в открывшемся окне выбрать команду Войти. После выполнения этой команды автоматически загружается приложение Visual Basic, а в окне Модуль показывается текст созданного макроса. 
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6. Закрыть окно программы Visual Basic и вернуться в свою рабочую книгу.
7. Создать с помощью макрорекордера макрос Пример2, который восстанавливает исходные пара-метры окна и листа.

8. Перейти на Лист2. Запустить поочередно макросы Пример1 и Пример2 с помощью команды Вид\ Макрос \ Макросы….

9. Назначение клавиши для запуска макроса. В меню Вид\Макросы\Макросы выбрать имя того макроса, которому нужно присвоить сочетание клавиш, с помощью которых он будет выполняться. После этого в диалоговом окне нужно выбрать команду Параметры и ввести соответствующую букву в поле Со-четание клавиш. Запустить макросы через сочетание клавиш.

10. Назначение кнопки для запуска макроса. Создать кнопки на листе для запуска макросов Пример1 и Пример2. Выбрать любой объект Меню - Вставка (картинка, рисунок, фигура) . Затем выполнить следующие дей-ствия:

· На панели инструментов выбрать любой элемент, имитирующий  Кнопку.

· На листе с помощью мыши создать кнопку нужного размера.

· Выделить созданную на листе кнопку так, чтобы появились маркеры выделения.

· Щелкнуть правой кнопкой мыши и выбрать команду Назначить макрос в контекстном меню.

· Задать кнопке соответствующую надпись.

· Запустить макросы, используя созданные кнопки.

Лабораторная работа №6. Создание диалогов

Цель работы: получение навыков создания диалогов в табличном процессоре Excel. Ознакомление с основными управляющими элементами диалога.

Чтобы организовать взаимодействие человека и программы используются разнообразные экранные формы. Примером таких форм служат диалоги в программах для среды Windows. Для создания диалога [формы] необходимо вставить в рабочую книгу лист с заготовкой нового диалога. Для этого:

1. Выполнить команду Разработчик \ Редактор Visual Basic – Insert (Вставка) – UserForm
или

2. Щелкнуть на ярлычке рабочего листа правой клавишей мыши и в контекстом меню выбрать опцию Вставка. В списке диалога Вставить следует выбрать элемент Диалог.
3. Либо запустить Редактор Visual Basic путем сочетания клавиш Alt + F11.
[image: image19.png][MPOCTENLIA KATIbKYRIATOP:

Yacnol Yicno2
5 = EL
PeaynbTar

e

QUUCTHTD BbIXOA




[image: image18.png]£ Microsoft Visual Basic for Applications - Kiural

i Fle Edit In Format ug Run Tools Add-Ins

HME-3 s bas 9c )
Project - VBAProject

& atpubaen.xis (ATPVBZ
& EuroTool (EUROTOOL.
& Solver (SOLVER XLAM
& vBAProject (FUNCRES
=& VBAProject (Knnra1)
£ M
&3 Forms
B8 UserForm1





Новая экранная форма представляет собой пустое серое окно со строкой заголовка. Первый шаг при работе с экранной формой – установка значений ее свойств с помощью команды View\Properties Window (Вид – Окно свойств).

Свойство Name – имя формы, которое используется в программе для ссылки на экранную форму (не изменять!). Свойство Caption (Заголовок) – текст, который отображается в строке заголовка. Созданный Диалог (Форму) можно выполнить нажав [F5]. Под выполнением формы понимается вывод ее на экран в окне приложения.

Задача: Создать диалог (форму) для вычисления суммы, разности, произведения и частного двух чисел. Для этого:

1. Выполнить команду Сервис \ Макрос \ Редактор Visual Basic – Insert (Вставка) – UserForm. В рабочую книгу будет вставлен новый лист с заготовкой диалога.

2. Задать заголовок диалога «Простейший калькулятор». Для этого в строке Caption  Окна свойств ввести текст заголовка.

3. Создать диалог (см. рисунок), соблюдая порядок управляющих элементов. При обращении из программы к элементам управления в диалоге важно знать порядок их расположения. Порядок расположения элементов – это порядок их обхода с помощью клавиши «Tab». Изначально порядок расположения управляющих элементов соответствует порядку их создания, затем его можно изменить с помощью специального диалога, не затрагивая при этом самих элементов. Для создания управляющих элементов в поле диалога необходимо использовать панель инструментов (ToolBox), которая вызывается по команде View\ToolBox и имеет следующий вид:



4. Для создания программы вычисления суммы двух чисел выполните двойной щелчок по кнопке + в окне UserForm1. В листе программы UserForm1 [Программы] появится заготовка процедуры:

Private Sub CommandButton1_Click ( )

End Sub
Введите в нее текст процедуры для вычисления суммы:

Private Sub CommandButton1_Click ( )

a=Val(TextBox1.Text)

b=Val(TextBox2.Text)

c=a+b

TextBox3.Text=Str(c)
End Sub
Ф-ия 
   Val(х) – преобразование строки в число,

Str(х) – преобразование числа в строку
Text Box 1 – это объект поля ввода для числа A.

Text – свойство объекта Text Box 1.

a=Text Box1.Text означает: читать из поля ввода текст
5. Аналогично создать процедуры вычитания, умножения и деления двух чисел.

6. Для очистки полей ввода создать процедуру, предварительно щелкнув по кнопке Очистить
Private Sub Command Button 3 – Click ( )

TextBox1.Text=” “

TextBox2.Text=” “

TextBox3.Text=” “

End Sub
7. Для выхода из программы используется оператор End. После двойного щелчка по кнопке Выход дополните процедуру оператором End.

Private Sub CommandButton 4 – Click ( )

End
End Sub
8. Нажмите кнопку         Run на панели инструментов Visual Basic и протестируйте программу.

9. Для запуска диалога Простейший калькулятор нужно создать следующий макрос:

Sub StartrCalсul ( )

UserForm1.Show

End Sub
с помощью команды Разработчик \ Макрос \ Редактор VB – Insert – Моdul.

10. Для запуска макроса StartCalcul создать кнопку и назначить ей макрос StartCalcul.

надпись
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