
Календарно-тематический план 
 

по дисциплине Информационное обеспечение управления  
Институт (факультет)  ИЭИТ   
Общая трудоемкость дисциплины  252  часа. 
Лекции  36  часов, практические занятия  36 часов, лабораторные занятия  36 часов.  
Форма контроля   экзамен   
 

Текущий контроль Промежут. 
контроль 

 Наименование тем Кол.
час. 

Сроки 
освоения, 
недели Виды работ 

Ба
лл
ы

 Вид Баллы 

Макс. 
кол. 
баллов 

 Модуль 1 36 1–6  15  3 18 
Темы лекций: 
1. Информационные проблемы организации 
управления 
2. Законы, регулирующие информационное 
обеспечение управления 
3. Задачи и структура информационного 
обеспечения управления 
4. Задачи, принципы и методы унификации 
документов 
5. Унифицированные системы 
документации (УСД) 

12 1–6 1. Посещение занятий. 
2. Знание материала лекций. 

3 

Темы лабораторных занятий: 
1. Классификация документов управления и 
их анализ 
2. Содержательная унификация документов 
3. Проектирование унифицированных форм 
документов 

12 1–6 1. Изучение теоретической части и 
выполнение практической части 
лабораторной работы. 
2. Оформление отчета по 
лабораторной работе. 
3. Защита лабораторной работы и 
ответы на вопросы преподавателя 

6 

 

Темы практических занятий: 
1. Закон РФ «Об информации, 

12 1–6 1. Подготовка выступления по 
заданной теме. 

6 
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информатизации и защите информации» от 
27 июля 2006 г. №149-ФЗ. 
2. Закон РФ «О государственной тайне» (с 
изменениями на 22 августа 2004 г. №122-
ФЗ). 
3. Закон РФ «О коммерческой тайне» от 29 
июля 2004 г. № 98-ФЗ. 

2. Выступление на занятии. 
3. Обсуждение выступления. 

 Модуль 2 24 7–10  10  2 12 
Темы лекций: 
6. Методы классификации 
7. Методы кодирования социально-
экономической информации 
8. Единая система классификации и 
кодирования технико-экономической и 
социальной информации (ЕСКК ТЭСИ) 
9. Классификаторы социальной информации 

8 7–10 1. Посещение занятий. 
2. Знание материала лекций. 

2 

Темы лабораторных занятий: 
4. Внедрение унифицированных форм 
документов 
5. Методы классификации и кодирования 
ТЭСИ 

8 7–10 1. Изучение теоретической части и 
ыполнение практической части 
лабораторной работы. 
2. Оформление отчета по 
лабораторной работе.  
3. Защита лабораторной работы и 
ответы на вопросы преподавателя 

4 

 

Темы практических занятий: 
4. Цели, задачи, виды и стадии унификации 
документов. ПР 50.1.019-2000. 
5. Цели, задачи, категории и структура 
ЕСКК ТЭСИ. ПР 50.1.019-2000. 

8 7–10 1. Подготовка выступления по 
заданной теме. 
2. Выступление на занятии. 
3. Обсуждение выступления. 
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 Модуль 3 24 11–14  10  2 12 
Темы лекций: 
10. Классификаторы информации о 
продукции, видах экономической 
деятельности и оказываемых услугах 
11. Классификаторы информации о 
трудовых ресурсах 
12. Классификаторы информации о 
финансово-кредитной сфере 

8 11–14 1. Посещение занятий. 
2. Знание материала лекций. 

2 

Темы лабораторных занятий: 
6. Общероссийские классификаторы 
информации по описанию организации 
экономики 
7. Общероссийские классификаторы 
информации по трудовым ресурсам 

8 11–14 1. Изучение теоретической части и 
ыполнение практической части 
лабораторной работы. 
2. Оформление отчета по 
лабораторной работе.  
3. Защита лабораторной работы и 
ответы на вопросы преподавателя 

4 

 

Темы практических занятий: 
6 Цели, задачи, виды и стадии унификации 
документов. ПР 50.1.019-2000. 
7. Цели, задачи, категории и структура 
ЕСКК ТЭСИ. ПР 50.1.019-2000. 

8 11–14 1. Подготовка выступления по 
заданной теме. 
2. Выступление на занятии. 
3. Обсуждение выступления. 
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 Модуль 4 24 15–18  10  2 12 
Темы лекций: 
13. Документы на машинных носителях 
информации. 
14. Обеспечение достоверности и защиты 
информации в ИОУ. 
15. Мероприятия по защите информации. 
16. Информационные системы. 
Проектирование информационных систем. 

8 15–18 1. Посещение занятий. 
2. Знание материала лекций. 

2  

Темы лабораторных занятий: 
8. Особенности документов на машинных 
носителях. 
9. Информационные системы. 
Проектирование информационных систем 

8 15–18 1. Изучение теоретической части и 
ыполнение практической части 
лабораторной работы. 
2. Оформление отчета по 
лабораторной работе.  
3. Защита лабораторной работы и 
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ответы на вопросы преподавателя 
Темы практических занятий: 
8 Электронные документы. Закон РФ «Об 
электронной цифровой подписи» от 10 
января 2002 г. №1-ФЗ. 
9. Защита информации в ИОУ. 

8 15–18 1. Подготовка выступления по 
заданной теме. 
2. Выступление на занятии. 
3. Обсуждение выступления. 

4 

 Поощрительные баллы      4 4 
 ИТОГО       60 
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